Responsable: Division de
Ciencias y Departamento de
Administracion Escolar y Apoyo a

\&@“‘“.T“’“""/ffy,-oo TITULACION INTEGRAL PLAN 2015

Estudiantes

Referenciaala Norma:ISO 90012015 Codigo: ITSG-SIG-AO-PO-19

81:82182282385185286,8.7.2 Revision: 5

Referenciaala Norma:ISO 210012018
8.1;8.1.1;8.1.2;8.2.1;,8.2.2;8.2.3,8.3.3,8.3.54,8.

Fecha de Emisidon: Noviembre
2022

Spen: N
“erigp de Bues®

6,8.7,9.19.1.2. .
Paginalde19

1. Propésito

Establecer el proceso para la titulacion integral y obtencidén del Titulo Profesional de
Licenciatura en el Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave (ITSG).

2. Alcance

Aplica a estudiantes y/o egresados(as) de los programas educativos del ITSG
pertenecientes al plan de estudio para la formacién y desarrollo de competencias

profesionales 2015.
3. Politicas de operacién

3.1. Sobre las entradas y salidas.
3.1.1. La entrada del proceso es la solicitud de titulacion e integracion del
expediente.

3.1.2. Lasalidadel procesoeseltitulode licenciatura entregado al (a la) egresado(a).
3.2. Sobre la Operacién.
3.2.1. Sobre el control de la salida no conforme.
3.2.1.1. La salida no conforme se genera cuando un (una) egresado(a) no cumple
con algun requisito para la obtencidén del titulo profesional.
3.2.1.1.1. Contencidén: Se le da una asesoria al (a la) egresado(a) sobre el requisito
faltante para que pueda obtenerlo.
3.2.1.1.2. Suspension: No se lleva a cabo el tramite del titulo
3.2.1.1.3. Correccion: Una vez completos los requisitos se tramita el titulo
profesional del (de |la) egresado(a)
3.2.2. Sobre las opciones para la Titulacion Integral.

e Residencia Profesional.

Proyecto de Investigacion y/o Desarrollo Tecnoldgico.

Proyecto Integrador

Proyecto Productivo

Proyecto de Innovacién Tecnoldgica.

Proyecto de Emprendedurismo

Proyecto Integral de Educaciéon Dual

Estancia. Este debera ser resultado de dos periodos del mismo proyecto.
Tesis.

Tesina.

Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL) de CENEVAL.

NOTA: Los proyectos podran ser individuales o en equipo, justificando la
magnitud y la delimitacidén de las actividades. Se utilizara la metodologia
establecida en la Institucion. El tiempo de elaboracién del Proyecto de
Investigacion, Tesis o Tesina no debera ser mayor a un ano.
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3.2.3. Sobre los Requiisitos.

Para la titulacién integral, el (la) estudiante y/o egresado(a) debe cumplir con:
Los requisitos establecidos en el Lineamiento para la titulaciéon integral 2015.
e Constancia de terminacion de servicio social.

e Entrega de informe del proyecto de titulacidén integral en formato digital
a la Coordinacion de Titulacion y al Centro de Informacion.
Constancia de liberacién de residencia profesional.
Cubrir los derechos correspondientes.
Entregar los documentos para el Acto Protocolario de Titulacién (APT)
(Requiisitos para el Acto Protocolario de Titulacion ITSG-SIG-AO-PO-19-04).
e Entregar la Solicitud del Acto Protocolario de Titulacion ITSG-SIG-AO-PO-
19-05 y Constancia de No Adeudo Econdmico, Material o Equipo para
Titulacidén Integral Plan 2015 ITSG-SIG-AO-PO-19-06.
e Cubrir otros requisitos solicitados por el Departamento de Administracion
Escolar y Apoyo a Estudiantes y la Coordinacidn de Titulacién del ITSG.

3.2.4. Sobre la asesoria:

3.2.4.1. Se considerara como primera opcidn para asesor(a) a quien haya
colaborado en la conformacion del anteproyecto.

3.2.4.2. El (la) asesor(a) decide, en colaboraciéon con el (la) egresado(a), el
contenido del informe considerando las caracteristicas del tema.

3.2.4.3. Para el caso que se haya asignado un asesor externo, éste participa
como vocal en el acto protocolario de titulacidn integral en caso de
solicitarlo.

3.2.4.4. E| asesor es propuesto por academia y asignado por la Jefatura de
Division de Ciencias correspondiente, tomando en cuenta las
caracteristicas del proyecto de titulacion integral y el perfil del (de |la)
profesor(a).

3.2.5. Sobre la revision:

3.2.5.1. Solo aplica para el caso de tesis o tesina.

3.2.5.2. La responsabilidad en la revision del informe de titulacion integral de
tesis o tesina inicia con la designaciéon y se da por terminada con el
acto protocolario de titulacion integral.

3.2.5.3. Los revisores son propuestos por academia y asignados por la
Jefatura de Division de Ciencias correspondiente tomando en cuenta
las caracteristicas del proyecto de titulacion integral y el perfil del
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(de la) profesor(a).
3.2.6. Sobre el (la) estudiante:

3.2.6.1. Debe elaborar un proyecto para la titulacién integral con objetivo
principal dirigido a su perfil de egreso.

3.2.6.2. Debe presentar la solicitud de titulacidn integral y liberacién del
proyecto de titulacién integral a la coordinacidon de titulacién.

3.2.6.3. Tiene derecho a cambiar de proyecto de titulacion integral o
asesor(a) por causas justificadas, previa solicitud por escrito al
Comité Académico, indicando los motivos.

3.2.6.4. Es responsable de integrar el expediente completo para la
sustentacion del acto protocolario de titulacion integral
cumpliendo con los requisitos marcados en la Solicitud del Acto
Protocolario de Titulacion Integral ITSG-SIG-AO-PO-19-05 con
apoyo del Departamento de Administracidon Escolar y Apoyo a
Estudiantes.

3.2.6.5. Se considerara como titulacion integral si presenta Testimonio
de Desempeno Satisfactorio o Sobresaliente en el Examen
General de Egreso de Licenciatura (EGEL) del CENEVAL y debera
cumplir con los requisitos sefalados en el Lineamiento de
Titulacion correspondiente.

3.2.6.6. En caso de la opcidn de tesis, se debera entregar una Licencia
para Uso de Obra.

3.2.6.7. Para ser acreedor(a) a la mencion honorifica, el (la) egresado(a)
debe cumplir con alguna de las siguientes alternativas:

e Alcanzar un desempefo excelente, promedio general de
95 a 100 en su plan de estudios.

e Cuando por su participacion en eventos académicos
nacionales o internacionales obtenga reconocimiento por
el logro de alguno de los tres primeros lugares.

e Cuando presenta Testimonio de Desempefio
Sobresaliente en el EGEL del CENEVAL.

e Presentar una defensa de Tesis o Tesina sobresaliente, tal
que, el jurado determine por unanimidad otorgarla.

3.2.7. Sobre los Sinodales:

3.2.7.1. La asignacion de los sinodales se llevara a cabo tomando los
siguientes criterios en orden prioritario:
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Presidente (a): Asesor(a) del proyecto de titulacidn
integral.

En el caso de tesis o tesina el secretario y vocal son los
revisores del informe.

Secretario (a), vocal y suplente: Integrantes de Ila
academia correspondiente.

3.2.7.2. Las funciones de los (las) sinodales en el acto protocolario de
Titulacion Integral son:

El (la) presidente(a) dirige el acto protocolario de
Titulacion Integral.

Es responsabilidad del secretario(a) solicitar, llenar y
resguardar el libro de actas durante el acto protocolario
de Titulacidon Integral, asi como reintegrarlo al término del
mismo al Departamento de Administracidon Escolar y
Apoyo a Estudiantes.

Avalan con su firma en el libro de actas, el acto
protocolario de Titulacién Integral.

En caso de ausencia del presidente, es sustituido en el
acto protocolario de titulacion integral por el secretario;
este Ultimoy el vocal por suausenciason sustituidos por
el suplente.

3.2.8. Sobre los Avisos de Privacidad

3.2.8.1. El tratamiento de los datos personales autorizado previamente por
los egresados en el formato de Solicitud de titulacién integral plan
2015 (ITSG-SIG-AO-PO-20-01) sera de acuerdo al aviso de privacidad
vigente, disponible en la Pagina Web Institucional.

3.2.9. Sobre las disposiciones generales:

3.2.9.1. La Coordinacion de Titulacién elabora, imprime y entrega el
juramento de ética profesional al presidente(a) del jurado una
vez que ha sido programado el acto protocolario de titulacidn

integral.

3.2.9.2. La Jefatura de Division de Ciencias correspondiente define y
notifica mediante el Aviso de Realizacion del Acto Protocolario
ITSG-SIG-AO-PO-20-08, al jurado, egresado (a), Departamento de
Administracién Escolar y Apoyo a Estudiantes y Coordinacidon de
Titulacion, fecha, lugar y hora para la sustentacion del acto
protocolario de acuerdo a la opcidn seleccionada.

3.2.9.3. Para que el proyecto de titulacidon integral sea considerado de
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calidad debera de estar dirigido al perfil de egreso de la carrera
correspondiente.

3.29.4. La Jefatura de Division de Ciencias debera informar al
Departamento de Investigacion y Posgrado de las Tesis que son
aceptadas para la titulacién integral.

3.3 Criterios y métodos para asegurar la operacién eficaz del proceso.
3.3.1 Las metas estan plasmadas en los indicadores de desempeno del SIG.
3.3.2 Elseguimientoy medicion se realiza de acuerdo a lo establecido en la

Matriz de objetivos y estrategias ITSG-SIG-PO-03 con referencia al indicador

de indice de eficiencia terminal y al indicador de eficiencia terminal
conforme a la titulacion.

3.4 Recursos necesarios.
3.4.1 Las necesidades de los recursos necesarios para la operatividad del
proceso, seran planteados del Programa Operativo Anual (POA).

3.5 Sobre las acciones para abordar riesgos y oportunidades.
3.5.1 La Jefatura de Divisién de Ciencias correspondiente debe:
a) Aplicar la Matriz de |dentificacion de peligros, evaluacidén de riesgos y
oportunidades y determinacién de controles. (ITSG-SIG-PL-PO-02-01).
b) Verificar y dar el seguimiento correspondiente a las acciones establecidas
en la Matriz de Identificacion de peligros, evaluacidn de riesgos y
oportunidades y determinacién de controles. (ITSG-SIG-PL-PO-02-01).

3.6 Roles, Responsabilidades y Autoridad.
3.6.1 Es Responsabilidad de la Coordinaciéon de titulacion:
3.6.1.1 Recibir la solicitud de titulacion integral por parte del estudiante y turna
el proyecto a la Jefatura de Division de Ciencias correspondiente.
3.6.1.2 Recibir parte de los requisitos mencionados en el formato (ITSG-SIG-AO-
PO-19-04) y emite visto bueno al Departamento de Administracion
Escolar y Apoyo a Estudiantes.
3.6.2 Esresponsabilidad de la Academia:
3.6.2.1 Verificar y validar la calidad de los proyectos aceptados para la titulacion
integral.
3.6.2.2 Solicitar el registro de los proyectos ya verificados y validados a la Jefatura
de Division de Ciencias correspondiente.
3.6.3 Esresponsabilidad del Asesor(a):
3.6.3.1 Asesorar al estudiante en el proyecto de titulacion integral
3.6.3.2 Decidir en colaboracién con el estudiante el contenido del informe
considerando las caracteristicas del tema.
3.6.4 El (la) Responsable de area (Jefatura de Departamento de Administracion
Escolar y Apoyo a Estudiantes) tendra las siguientes responsabilidades:
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3.6.4.1 Integrar expediente del estudiante cuidando que cumpla con los
requisitos establecidos en el formato Solicitud del Acto Protocolario de
Titulacidon Integral (ITSG-SIG-AO-PO-19-05).

3.6.4.2Emitir Constancia de No Inconveniencia para el Acto de Recepcidn
Profesional (ITSG-SIG-AO-PO-19-07) y la envia a la Jefatura de Division de
Ciencias correspondiente.

3.6.4.3Revisa el expediente del (de la) egresado(a) y la validez de los
documentos anexos en el formato de Requisitos para la emision del
titulo profesional de licenciatura plan 2015 (ITSG-SIG-AO-PO-19-09) y
elabora titulo profesional.

3.6.5 La Jefatura de Divisién de Ciencias correspondiente debe:

3.6.5.1 Recibir proyectos de titulacion integral tomando en cuenta el perfil de
egreso, y lo entrega a la academia para su verificacion y validacion.

3.6.5.2 Asignar asesor(es) y emite oficio de asignacidn del proyecto de titulacion
integral y en caso de tesis o tesina, asigna revisores y emite oficios de
asignacion.

3.6.5.3 Registrar el proyecto de titulacién integral mediante el formato de
registro de proyecto (ITSG-SIG-AO-PO-19-02) para su posterior desarrollo.

3.6.5.4Emitela Liberacion de Proyecto para Titulacion Integral (ITSG-SIG-AO-
PO-19-03) una vez recibido el documento con el visto bueno por parte
del (de la) asesor(a), en caso de tesis incluir visto bueno de revisores.

3.6.5.5 Recibir la carta de no inconveniencia para la realizacion del acto
protocolario de titulacion integral.

3.6.5.6 Asigna los sinodales tomando en orden prioritario: El presidente es el
asesor del proyecto de titulacién integral.

3.6.5.7 Programa la fecha del acto protocolario de titulacion.

3.6.5.8 Emite el aviso del acto protocolario de titulaciéon (ITSG-SIG-AO-PO-19-08)

3.6.5.9 En materia de Seguridad y salud en el trabajo, es el responsable de
salvaguardad su seguridad y salud, asi como la seguridad de sus
colaboradores y de las personas que se encuentren en su lugar de
trabajo; asimismo participar en los simulacros atendiendo las
indicaciones del personal a cargo para la evacuacién de los edificios;
seguir las indicaciones de sefalizacion de las rutas de evacuacidén, uso
del pasamanos en las escaleras, evitar el uso de los espacios en los
estacionamientos para uso exclusivo de personas con capacidades
diferentes y embarazadas, estacionarse en puertas de salidas de
emergencias y en puntos de reunion.

3.6.5.10 Si identifica alguna situacién de riesgo en la realizacidén de alguna
actividad dentro de la institucidn, en la que pueda estar siendo afectada
la seguridad y la salud de alguna de las partes interesadas, estara
facultado para detener la actividad y reportarlo con su jefe inmediato,
mismo que dara seguimiento ante la Comisidon de Seguridad e Higiene
y Medio Ambiente del instituto.

3.6.5.11En materia ambiental, es el responsable de la aplicacion de las buenas
practicas en su area de trabajo y en las instalaciones de la institucién,
como la reutilizaciéon de papel; prohibicién de plasticos de un solo uso;
separacion de la basura segun su clasificacion, reportar fugas de agua al
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3.6.6 Demas

departamento de Recursos materiales y servicios; asi como también
asegurar que el personal y visitantes que se encuentren en su area de
trabajo lo apliquen.
3.6.5.12

En materia de energia, sera el responsable de apagar la luzy al aire

responsabilidades

responsabilidades del SIG.

acondicionado si no va a permanecer en su espacio; encender el aire
acondicionado a una temperatura de 22 °C a 24°C; mantener puertas y
ventanas cerradas cuando los aires acondicionados estén encendidos;
utilizar la computadora en modo de ahorro de energia, asegurarse que
suU equipo de cémputo e impresoras estén apagadas y descontentadas
al término de su jornada; asi como también asegurarse que el personal
que depende del puesto, aplique estas buenas practicas.

indicadas

la matriz de roles y
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4. Secuencia e interaccioén del proceso
4.1 Diagrama de la informacién documentada.

No.

ESTUDIANTE

COORDINACION DE
TITULACION

JEFATURA DE DIVISION
DE CIENCIAS

ACADEMIA

ASESOR(A)

JEFATURA DE
DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION ESCOLAR
Y APOYO A ESTUDIANTES.

EGRESADO(A)

Inicio
¢

Presenta solicitud de

titulacion integral

A 4
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de los proyectos
aceptados

¢es de calidad?

)

Asigna asesor(a)

A 4

Solicita el registro de
proyectos

O




.t Tecng,
ey K
@

%o

TITULACION INTEGRAL PLAN 2015

Responsable:
Ciencias

Estudiantes

Division

y Departamento de
Administracion Escolar y Apoyo a

de

Referenciaala Norma:ISO 90012015
81:82182282385185286;8.7.2

Codigo: ITSG-SIG-AO-PO-19

Revision: 5

A 4

Reune los requisitos
para el acto
protocolario de
titulacion integral

11

12

v

Recibe parte de los
requisitos y emite visto
bueno

integral

g -
N Referenciaala NormalsO 210012018 Fecha de Emisién: Noviembre
° .
“Perior de Bues™ 8.1;8.1.1,8.1.2;8.2.1,8.2.2,8.2.3,8.3.3,8.3.54,8. 2022
©6;8.7,9.19.1.2. —
Pagina 9 de 19
COORDINACION DE | JEFATURA DE DIVISION S e B
No. ACADEMIA ASESOR(A; EGRESADO(A]
ESTUDIANTE TITULACION DE CIENCIAS (A) AYDI:A.;:IYS;T\A:;?:: .f.ﬁb‘;" (A)
Registra el proyecto de
7 titulacion integral
-1 = T T T T
8 Asesora al estudiante
- - — e — o — - - “~"——"—"—"—"—~"[~"—————-
Emite la liberacion de
9 proyecto de titulacion

—— — =Sk

Integra expediente del
estudiante.
Emite la carta de no
inconveniencia




Responsable: Division de
Ciencias y Departamento de
Qf,\\\“‘“f_“””/ff% TITULACION INTEGRAL PLAN 2015 Administracion Escolar y Apoyo a
& % Estudiantes
Dy Referenciaala Norma:lISO 90012015 Cdodigo: ITSG-SIG-AO-PO-19
1§ Z 81:82182282385185286,8.7.2 Revisidn: 5
N ;. Referenciaala NormalsO 210012018 Fecha de Emisién: Noviembre
“Uerigr de Gues® 8.1;8.1.1;8.1.2,8.2.1;,8.2.2;,8.2.3,8.3.3;:8.3.54,8. 2022
6;8.7,9.19.1.2. —
Pagina10 de 19
JEFATURA DE
No. ESTUDIANTE coim'xggx DE ’EFATSEQE;C?:;'S'ON ACADEMIA ASESOR(A) ‘32‘35%%‘?%%‘;:‘;“ EGRESADO(A)
13 e
Asigna sinodales para el
acto protocolario de
titulacion integral.
Programa fecha del acto
-1 - - ] - —— = ———
Presenta acto
protocolario del
14 proyecto de titulacion
integral
e U [ S Y [ ————-——--
Entrega
docun_we:ljtacién_para la
15 S refesionsl o

A

Revisa expedientey
elabora titulo

licenciatura

profesional de
licenciatura

A

Recibe el titulo
profesional de
licenciatura

A

Término




Responsable: Division de
Ciencias y Departamento de

\\\f,\'w‘“.,‘."“""/ffg,-o TITULACION INTEGRAL PLAN 2015 Administracion Escolar y Apoyo a

O % Estudiantes
D Referenciaala Norma:lSO 90012015 Codigo: ITSG-SIG-AO-PO-19
{ ' 81:82182282385185286;8.7.2 Revisién: 5
s A Referenciaala Norma:lSO 210012018 Fecha de Emision: Noviembre
“YWeriop de Buas® 8.1,8.1.1,8.1.2;8.2.1,8.2.2;8.2.3,8.3.3,8.3.54,8. 2022
6,8.7,9.19.1.2. .

Pagina Tl de 19

4.2. Descripcién de la informacion documentada

SECUENCIA DE
ETAPAS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
DEL AREA

1. Presenta
solicitud de
titulacion
integral

1.1. Presenta la solicitud de titulacién integral a la
Coordinacion de Titulaciéon, a partir de que
curso la asignatura de Taller de Investigacion i,
para iniciar el proceso de titulacion integral.

Estudiante

2. Recibe solicitud
de titulacién

2.1 Recibe la solicitud de titulacion integral por
parte del estudiante y turna el proyecto a la

Coordinacién de

integral. jefatura) de Division de Ciencias de Ingenieria Titulaciéon
correspondiente.
3. Recibe . . . .
proyectos para 3.1. Recibe proyectos de t‘ltuIaC|on integral Jefatura de
titulacion tomando en cuenta el perfil de egreso, y lo Division de
integral en‘?regéfa la academia para su verificacion vy, Ciencias
validacion.
4. Verifica y valida
la calidad de los 4.1 Verifica y valida la calidad de los proyectos
proyectos aceptados para la titulacidén integral.
aceptados cEl proyecto es,de calidad? o
Sl, se tendran en cuenta las siguientes
consideraciones:
*La academia propone asesores de acuerdo a las Academia
caracteristicas del proyecto. Para el caso de
tesis o tesina, propone revisores tomando en
cuenta las caracteristicas de la misma y el perfil
del (de la) profesor(a). Continda en el paso 6.
NO, regresa al paso 1.
5. Asigna 5.1 Asigna asesor(es) y emite oficio de asignacion
asesor(es) Jefatura de

del proyecto de titulacién integral.
5.2 En caso de tesis o tesina, asigna revisores V|
emite oficios de asignacién.

Division de
Ciencias
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6. Solicita el 6.1 Solicita el registro de los proyectos ya

Registro de
Proyectos

verificados y validados por la academia a la
Jefatura de Division de Ciencias
correspondiente.

Academia

7. Registra el
Proyecto de
titulacion
integral

7.1 Registra el proyecto de titulacidén integral
mediante el formato de registro de proyecto
(ITSG-SIG-AO-PO-19-02), para su posterior

desarrollo.

Jefatura de
Divisién de
Ciencias

8. Asesora al
estudiante

8.1 Asesora al estudiante en el proyecto de

titulacion integral.

8.2 Decide en colaboracion con el (la) estudiante
el contenido del informe considerando las
caracteristicas del tema.

NOTA 1: Para el caso de
Profesional, Proyecto Integral de Educacion
Dual y otros, ya se tiene el contenido definido
en el lineamiento o documento oficial emitido
por el TecNM correspondiente.

NOTA 2: En caso de la Residencia
Profesional, Proyecto de Investigacion y/o
Desarrollo Tecnoldgico, Proyecto Integrador,
Proyecto Productivo, Proyecto de Innovacion
Tecnoldgica, Proyecto de Emprendedurismo,
Proyecto Integral de Educacidon Dual,
Estancia como proyecto de titulacion
integral, debe ser un tema acorde a su perfil
de egreso, en cuyo caso no se modifica el
reporte para su titulaciéon integral.

Residencia

Asesor (a)

9. Emite
liberacion
proyecto
titulacion
integral

la
de
de

9.1 Emite la Liberacion de Proyecto para
Titulacidn Integral (ITSG-SIG-AO-PO-19-03)
una vez recibido el documento con el visto

bueno por parte del (de la) asesor(a), en caso
de tesis incluir visto bueno de revisores.

Jefatura de
Divisiéon de
Ciencias
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10. Reune los [10.1 RelUne los requisitos para el acto

requisitos para el
acto protocolario

de

titulacién

integral

protocolario de titulacion integral, los cuales
estan citados en la politica de operacidon
sobre los requisitos, presentado el formato
Requisitos para el Acto Protocolario de
Titulacidn Integral (ITSG-SIG-AO- PO-19-04)

Estudiante

1.

Recibe parte

de los requisitos

11.1 Recibe parte de los requisitos mencionados en
el formato:

y emite visto [11.2 Emite visto bueno al departamento de
bueno. Administracion Escolar y Apoyo a Estudiantes. | Coordinacidn de
cCumple con los requisitos? titulacion
Sl: pasa a la siguiente actividad.
NO: regresa a la actividad anterior.
12. Integra 12.1 Integra expediente del (de la) estudiante
expediente del cuidando que cumpla con los requisitos

estudiante.
Emite la carta
de no

Inconveniencia.

establecidos en el formato Solicitud del Acto
Protocolario de Titulacion Integral (ITSG-SIG-
AO-PO-19-05).

12.2 Emite Constancia de No Inconveniencia para
el Acto de Recepcion Profesional (ITSG-SIG-AO-
PO-19-07), y la envia a la Jefatura de Divisidn de
Ciencias correspondiente.

Jefatura de
Departamento
de
Administracion

Escolar y Apoyo a

Estudiantes.

13. Recibe la
carta de no

inconvenienci
a. Asigna
sinodales para
el acto
protocolario
de titulacion
integral.
Programa

fecha del acto
protocolario y
emite aviso.

13.1 Recibe la carta de no inconveniencia para la
realizacion del acto protocolario de
titulacion integral.

13.2 Asigna los sinodales tomando en orden
prioritario: El presidente es el asesor del
proyecto de titulaciéon integral.

13.3 Programa la fecha del acto protocolario

13.4 Emite el aviso del acto protocolario.

Jefatura de
Division de
Ciencias.
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14. Presenta acto

protocolario
del proyecto
de titulacion

14.1 Presenta acto protocolario del proyecto de
titulacion integral (no se debe realizar la
exposicion del mismo, solo realizar la toma
de protesta ante los sinodales asignados).

NOTA: En caso de Tesis o Tesina, debe exponer
en forma oral los resultados frente a los (las)

sinodales. Egresado(a)
integral. .
14.2 Si no presenta proyecto, puede obtener un
Testimonio de Desempeno Satisfactorio
o Sobresaliente en el Examen General de
Egreso de Licenciatura (EGEL) del CENEVAL.
15. Entrega 15.1 Entrega documentacién para la Emision del
documentacié Titulo Profesional de Licenciatura Plan 2015
n para la (ITSG-SIG-AO-PO-19-09) en el Departamento

emisién del
titulo
profesional de
licenciatura

de Administracion Escolar

Estudiantes.

Yy Apoyo a

Egresado(a)

16.

Revisa
expediente Y
elabora titulo]

profesional de

licenciatura

16.1 Revisa el expediente del (de |a) egresado(a) y
la validez de los documentos anexos.

16.2 Elabora el Titulo Profesional
Licenciatura correspondiente.

de

Jefatura de
Departamento
de

Administracio
N Escolar vy
Apoyo a
Estudiantes

17.

Recibe el titulo
profesional de
licenciatura

17.1 Recibe el Titulo Profesional de Licenciatura.

Egresado (a)

5. Informacién de Referencia

INFORMACION DE REFERENCIA

Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnoldgico Nacional de
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México.

Norma NMX-R-025-SCFI-2015. Requisito No. 11, 5.3.3.4 5.

Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetcos Obligados del

Estado de Sinaloa

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa

6. Conservacion de la informacién documentada

TITULACION INTEGRAL PLAN
2015

Escolar y Apoyo
a Estudiantes

INFORMACION TiIEMPO DE | RESPONSABLE 5 )
DOCUMENTADA RETENCION DE teleligle) ) v
CONSERVARLO
SOLICITUD DE TITULACION Coordinacién de|ITsG-sI1G-AO- 4
INTEGRAL PLAN 2015 3 afos Titulacion PO-19-01
REGISTRO DE PROYECTO L
PARA TITULACION INTEGRAL CT:,OOIrd',”,aC'O” de géﬁj'é;Ao' 4
PLAN 2015 3 afios 'tulacion
LIBERACION DE PROYECTO iacion
PARA TITULACION INTEGRAL| 3 afos (T:.oolr Inacion de :Iéﬁ'gs'(%'Ao' 4
PLAN 2015 itulacion
REQUISITOS PARA EL ACTO
PROTOCOLARIO DE 2 an Coordinacién de|ITSG-SIG-AO- 4
TITULACION INTEGRAL PLAN anos Titulacion PO-19-04
2015
SOLICITUD DEL ACTO Departamento
PROTOCOLARIO DE de N I
TITULACION INTEGRAL PLAN| Permanente | Administracion o “
Escolar y Apoyo|PO-19-05
2015 a Estudiantes
CONSTANCIA DE NO
. Departamento
ADEUDO ECONOMICO, de
o _ |ITsG-sIG-AO-
MATERIAL O EQUIPO PARA| Permanente |Administracién PO-19-06 4
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CONSTANCIA DE NO Jefatura de
INCONVENIENCIA PARA EL Division de
ACTO PROTOCOLARIO DE 3 afios Ciencias ::TCS)G1§SI§7_AO_ 4
TITULACION INTEGRAL PLAN correspondient
2015 e
. Jefatura de
AVISO DE REALIZACION DEL S
ACTO PROTOCOLARIO DE Division de
) 3 afos Ciencias ITSG-SIG-AO- 4
TITULACION INTEGRAL PLAN . PO-19-08
correspondient
2015
e
REQUISITOS PARA LA Departamento
EMISION DEL TITULO b iz L . ITSG-SIG-AO- 4
PROFESIONAL DE ermanente ministracion PO-19-09
Escolar y Apoyo
LICENCIATURA PLAN 2015 a Estudiantes

7. Glosario

TERMINO

DEFINICION

Residencia
Profesional.

Es un proyecto tedrico-practico, analitico, reflexivo, critico y
profesional; con el propdsito de resolver un problema especifico
de la realidad social y productiva, para fortalecer y aplicar sus
competencias profesionales. Puede realizarse de manera
individual, grupal o interdisciplinaria; dependiendo de los
requerimientos, condiciones y caracteristicas del proyecto de la
empresa, organismo o dependencia. La Residencia Profesional
puede ser realizada a través de proyectos integradores, bajo el
esquema de educacion dual, entre otros.

Proyecto de
Investigacion y/o
Desarrollo

Tecnoldgico.

Proyecto derivado de un conjunto de actividades y acciones
formales organizadas, delimitadas en tiempo y espacio con
responsables y recursos definidos, basados en una estructura
metodoldgica y orientados a la solucidn de un problema, la
generacién de conocimiento y el desarrollo tecnoldgico.

Proyecto Integrador

Proyecto que relaciona las competencias a través del trabajo
colaborativo preferentemente vinculado con otras instituciones
de educacidon superior, centros de investigacion, sector publico

y privado para la solucion de problemas.
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Son proyectos encaminados a descubrir e identificar

Proyecto de
Emprendedurismo

oportunidades de negocios para disponerse a organizar o
conseguir los recursos necesarios para tal efecto.

Proyecto Productivo

Se considerara proyecto productivo aquel que busca generar
rentabilidad econdmica.

Proyecto de
INnNnovacion

Tecnoldgica.

Es aquel que tiene como propdsito generar o adaptar, dominar
y utilizar una tecnologia nueva en una regidn, sector productivo
o aplicacién especifica y que permite a quienes lo desarrollen
acumular conocimientos y las habilidades requeridas para
explicar exitosamente la tecnologia y posibilitar su mejora
continua.

Proyecto Integral de
Educacion Dual

Proyecto generado a partir de la modalidad de ensefanza y de
aprendizaje que se realiza en dos lugares distintos: la institucion
educativa y la empresa, que se complementan mediante
actividades coordinadas.

Proyecto realizado a partir de la movilidad de los estudiantes
que desarrollen investigacién teniendo como objetivo contribuir

Estancia . . .
en la solucién de problemas regionales y nacionales.
Este deberd ser resultado de dos periodos del mismo
proyecto.
Documento generado a partir del analisis critico de la
Tesis informacion durante el proceso de investigacidon; con el
propdsito de explicar, de manera objetiva, rigurosa y
documentada, un fendmeno determinado que aporta a la
disciplina correspondiente.
Es un trabajo monografico de extension, complejidad y
Tesina exigencia menor a la tesis que implica investigacion de tipo

documental, de campo o practica, para estudiar un problema
determinado dentro de una materia o disciplina especifica.

Examen General de
Egreso de
Licenciatura (EGEL)

Instrumento de evaluacidén diseflado y aplicado por el centro
nacional de evaluacion para la educacion superior acorde al perfil
de egreso.
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8. Cambios a esta version

NUMERO DE FECHA DE )
REVISION ACTUALIZACION ekl [pI=E Gin B

Integracion al Sistema Integral de Gestion

1 02 de Agosto de 2019 Confo'rme al Manual Norljr?ativo para plan de
estudios para la formacidén y desarrollo de
competencias profesionales 2015.
Sobre los riesgos se modificd el inciso a) y b) en
el apartado 3.2.

2 17 de Febrero de 2020

Se agrego el apartado 3.4 que hace referencia a
Roles, Responsabilidades y Autoridad.

Adecuaciones en formatos, cambio en nombres
de los puestos, modificacion en la entrega de
requisitos segun la opcién de titulacidén.

3 14 de Octubre de 2021 Se solicita carta de sesidon de derecho en tesis en
los requisitos para el acto de recepcidn
profesional.

Integracion de la Norma ISO 21001:2018 al

4 15 de Agosto de 2022 | procedimiento
Integracion de lenguaje incluyente

. Se agregd la politica de operacidn 3.5 Sobre las
O1 de Noviembre de . . .
5 acciones para abordar riesgos y oportunidades.

2022
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9. Control de emisién

CONTROL DE EMISION

ELABORO

REVISO

AUTORIZO

Ing. Mdnica Velazquez Sanchez
Jefa de Division de Ciencias Industriales

M. C.Francisco Javier Valverde Juarez
Jefe de Division de Ciencias
Bioquimicas

Ing. Manuel Alfredo Flores Rosales
Jefe de Division de Ciencias
Computacionales

Ing. Jesus Guadalupe Delgado Félix
Jefe de Division de Ciencias Mecanicas

M.C, Héctor Ramiro Mendivil Trujillo
Jefe de Division de Ciencias
Agrondmicas

LAE. Ramona Isela Gutiérrez Luque
Jefa del Dpto. de Administracién Escolar
y Apoyo a Estudiantes

Ing. Laura Beatriz Inzunza Ramirez
Coordinadora de Titulacion

Ing. Maria Alejandra Valenzuela

Valdez Subdirectora

Académica, de Investigacion e

Innovaciéon

Dr. José Lorenzo Meza Garcia
Director General

25/Octubre/2022

31/Octubre/2022

01/Noviembre/2022




